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MUTASCIO ANNA 
 

 

F O R M A T O E U R O P E O 

PER  IL  CU RR I CU LUM 

VITA E 

 

 

 
INFORMAZIONI PERSONALI 

 

Nome

Indirizzo

Telefono

E-mail 

MUTASCIO ANNA 

Omissis 

Omissis 

         anna.mutascio@libero.it

 

Nazionalità Italiana 
 

Data di nascita 23 febbraio 1984 

 

 

ESPERIENZALAVORATIVA 
 

• Date 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

Gennaio 2022– in corso 

Segreteria convenzionata tra i Comuni di Aiello del Sabato (AV) e Montefalcione 

(AV) 
 

• Date 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

Ottobre 2021–Dicembre 2022 

     Segreteria convenzionata tra i Comuni di Guardia Lombardi (AV) e Sant’Angelo a                                

Scala (AV)

 

• Date 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

Ottobre 2020 – Settembre 2021 

Segreteria convenzionata tra i Comuni Guardia Lombardi (AV) e Grottolella (AV)

 

• Date 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

Gennaio 2018 - Settembre 2020 

Segreteria convenzionata tra i Comuni di Guardia Lombardi (AV) e Summonte (AV)

 

• Date 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

Dicembre 2016 – Dicembre 2017 

      Segreteria convenzionata tra i Comuni di Guardia Lombardi (AV) e Chianche (AV)

 

• Date 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

Novembre 2016 

Comune di Guardia Lombardi (AV) 

 

Altri incarichi professionali: 

Gennaio 2021 - Febbraio 2022 

Componente di Commissione di Concorso per profilo professionale “Istruttore Direttivo 

Tecnico” – Cat. D1 presso Comune di Lioni (AV). 

 

Gennaio 2022 – Dicembre 2022 

                                                                           Componente commissione esaminatrice per il concorso pubblico per soli esami 

relativo all’assunzione di n°1 istruttore direttivo amministrativo categoria D1 presso il 

settore amministrativo del Comune di Sant’Angelo dei lombardi (AV). 

 

Gennaio 2023 – Giugno 2023 
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                     Componente commissione esaminatrice per il concorso pubblico per titoli ed 

esamirelativo all’assunzione di n°1 istruttore direttivo polizia municipale categoria D1 

presso il settore di polizia municipale del Comune di Bagnoli Irpino (AV). 

                                                                 Gennaio 2017 – Luglio 2023 

Presidente/Componente commissioni di gara presso i Comuni di Guardia Lombardi 

(AV), Capriglia Irpina (AV), Sant’Angelo a Scala (AV), IrpiniambienteSpA. 

Componente commissione esaminatrice per l’assunzione di un Responsabile Area Tecnica (Istruttore Direttivo 

Tecnico – Cat. D1) ex art. 110 D. Lgs. n. 267/2000. 

Incarichi di scavalchi/reggenze 

Gennaio 2017 – ad oggi 

Comuni di Vallata (AV), Morra De Sanctis (AV), Nusco (AV), Gesualdo (AV), 

Montefredane (AV), Aquilonia (AV), Rotondi (AV), Castelnuovo di Conza (AV), 

Montefusco (AV), Bagnoli Irpino (AV), Mugnano del Cardinale (AV), Scampitella 

(AV), Montefalcione (AV), Baiano (AV).

 

 

• Tipo di azienda o settore 

• Tipo di impiego 

 
 

• Principali mansioni e 

responsabilità 

Pubblica amministrazione:ente locale 

Segretario Comunale iscritto all’Albo Nazionale dei Segretari Comunali e Provinciali –

Ministero dell’Interno – Dipartimento per gli Affari Interni e Territoriali 

Collaborazione ed assistenza giuridica ed amministrativa agli organi; verifica 

conformità azione amministrativa a leggi, statuto e regolamenti; sovraintendenza 

funzioni e coordinamento attività di dirigenti e/o responsabili servizi; 

partecipazione,con funzioni consultive, referenti, di assistenza e verbalizzazione, a 

riunioni di consiglio e giunta; espressione parere di regolarità su proposte deliberazione 

di consiglio e giunta; esercizio funzioni rogante di contratti e autenticazione di scritture 

private e atti unilaterali; esercizio funzioni attribuite da statuto e regolamenti o 

conferite da sindaco 
 

• Date 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

• Tipo di azienda o settore 

• Tipo di impiego 

Maggio 2010–Novembre2016 

Studio legale:via Dei Mulini, snc, Baselice (BN) 

 
Giudiziale e stragiudiziale: diritto del lavoro, diritto civile e diritto penale. 

Avvocato iscritto all’Albo ordinario dell’Ordine degli Avvocati di Benevento (BN) 



                  Curriculum vitae di 

MUTASCIO ANNA 
 

• Date 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

• Tipo di azienda o settore 

 
• Tipo di impiego 

 
 
 

Dicembre–Luglio 2015 

Ministero dell’interno – Scuola Superiore dell’Amministrazione dell’Interno 

Corso- concorso per la formazione dei Segretari Comunali e Provinciali ai fini 

dell’abilitazione di cui all’art. 98 del D.Lgs. n. 267/2000. 

Durata: 7 mesi in aula + 3 mesi di tirocinio presso un’amministrazione locale. 

Tesi di fine corso su “La costituzione del fondo per le risorse decentrate per l’anno 

2015 in un piccolo comune, alla luce degli ultimi interventi normativi”. 

Abilitazione Segretario Comunale.

 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

 

• Date 

• Nome e tipo di istituto 

di istruzione o 

formazione 

 

 
• Qualifica conseguita 

 

 
 

 

  Agosto 2019 – Luglio 2020 

Ministero dell’interno – Scuola Superiore dell’Amministrazione dell’Interno 

      Corso di specializzazione per il conseguimento dell'idoneità a segretario generale ai 
sensi dell’art. 14, comma 1, del DPR. n. 465/97, denominato “Spe.S 2019”. 

   Durata: 4 mesi in aula 

     Tesi di fine corso su “Il potere di ordinanza sindacale ai tempi del Coronavirus”. 

     Abilitazione Segretario Comunale fascia “B”. 

     Abilitazione Segretario Generale fascia B+ con conseguente attribuzione dell’idoneità 

      alle segreterie di classe II.
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• Date 

• Nome e tipo di istituto 

di istruzione o 

formazione 

 

                        •Qualifica conseguita 

   Settembre 2002– Luglio 2006 

Università degli Studi di Roma “Tor Vergata”,Facoltà di Giurisprudenza 

 

Laurea vecchio ordinamento in Giurisprudenza  

 

• Date 

• Nome e tipo di istituto 

di istruzione o 

formazione 

• Qualifica conseguita 

Settembre 2006 – Luglio 2008 

Università degli Studi di Roma “Tor Vergata” 

 

Diploma Scuola Specializzazione per le professioni legali 

 

 

 

    Luglio 2022 

    Encomio solenne da parte dell’Amministrazione comunale di Montefalcione (AV). 

ALTRE LINGUA 

• Capacità di lettura 

• Capacità di scrittura 

• Capacità di espressione orale 

Inglese

Buona

Buona

Buona 

 

ALTRE LINGUA              Francese 

•Capacità di lettura           Buona 

•Capacità di scrittura           Buona 

•Capacità di espressione orale           Buona 

 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 

Microsoft Office: Word, Outlook, Excel e Power Point; Adobe Reader; Pdf 24 

Creator;WinRAR; Nero Smart Start; posta elettronica: ordinaria e certificata; firma 

digitale:Dike e Aruba Sign; browser: Mozilla Firefox, Internet Explorer, Opera e 

Google Chrome; programmi gestionali: protocollo,amministrativo, segreteria; 

dispositivi: usb, stampante. 

 

 
PATENTE O PATENTI Categoria B 

 

 
DATI PERSONALI 

 
Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. 

30giugno 2003, n. 196, recante Codice in materia di protezione dei dati personali e 

dell’art.13delRegolamentoUE2016/679, recante Regolamento generale sulla protezione 

dei dati e s. m. i. 
 

 

 

 

Altavilla Irpina (AV), Gennaio 2024 

F. to Dott.ssa Anna Mutascio 
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